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Controladora Interna
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Telefone: (42) 99866-8033

E-mail: controleinterno@cmrbi.pr.gov.br



mailto:controleinterno@cmrbi.pr.gov.br

ESTADO DO PARANA 2
' Municipio de Rio Bonito do Iguagu
Camara Municipal

INTRODUCAO

Questionario do Controle Interno com Matriz de Risco organizado por procedimento com base no
escopo de andlise do Plano Anual de Atividades referente ao Exercicio Financeiro de 2026
integralmente numerado e classificado, sendo um instrumento de uso interno continuo do Sistema de
Controle Interno da Camara Municipal de Rio Bonito do Iguagu cuja finalidade € se utilizar de
critérios objetivos e classificacdo de risco, para, de forma preventiva, concomitante e subsequente,
conforme a escala de avaliagdo e classifica¢do do risco avaliar os procedimentos de controle.

METODOLOGIA

A metodologia utilizada para mensuragdo considerar-se-4 conforme a natureza do Poder Legislativo
Municipal o impacto institucional, procedendo da seguinte forma:

CRITERIOS OBJETIVOS

Materialidade | Baixa (1) | Média (2) | Alta (3)

Relevancia Baixa (1) | Média (2) | Alta (3)

Criticidade Baixa (1) | Média (2) | Alta (3)

Em suma, a materialidade é o critério que avalia o impacto financeiro de determinado ato, area ou
procedimento sobre o orgamento e o patrimdénio publico. Considera-se, especialmente o volume de
recursos envolvidos, a frequéncia das despesas e o potencial de geragio de danos ao erario. Areas ou
atos com maior materialidade demandam acompanhamento mais rigoroso e continuo por esta
controladoria.

Ja a relevancia refere-se a importancia institucional, legal e social do ato ou area controlada,
independentemente do valor financeiro envolvido. Sdo considerados aspectos de relevancia o impacto
na legalidade e na moralidade administrativa, os reflexos na imagem institucional da Cémara
Municipal, o interesse publico envolvido e a sensibilidade perante o controle externo e a sociedade.

A criticidade representa o grau de risco de ocorréncia de falhas, irregularidades ou ilegalidades em
determinada area ou procedimento. Na avaliagdo da criticidade sdo considerados, entre outros fatores a
complexidade dos processos, 0 histérico de apontamentos do Tribunal de Contas, o grau de
normatizacdo interna, a maturidade dos controles existentes e a possibilidade de erro humano ou de
condutas dolosas.

CLASSIFICACAO DO RISCO

Até 4 Risco Baixo [
De5a7 Risco Médio
De8a9 Risco Alto o

O risco baixo (até 4 pontos) tera como base critérios de:
v" Formalidades operacionais;
v" Controle documental interno;
v Baixo impacto financeiro direto.

A pontuagdo dos critérios sera padronizada em:
v' Materialidade: 1
v" Relevancia: 2
v' Criticidade: 1
v Total: 4 (BAIXO)
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Ja para a mensuracdo do risco médio (5 a 7 pontos) serdo considerados critérios que:

v" Impactam o controle administrativo;
v' Podem gerar ressalvas;
v" Envolvem transparéncia, publicidade, registros formais.

A pontuagdo padréo se dara da seguinte forma:
v' Materialidade: 2
v" Relevancia: 2 ou 3
v’ Criticidade: 2
v' Total médio: 6 ou 7 (MEDIO)

Por fim, a avaliacdo do risco alto (8 a 9 pontos) envolve critérios que se referem a:
Limites constitucionais;

Responsabilidade fiscal (LRF);

Impacto no julgamento de contas pelo TCE;

Folha, licitagdes, prestacdo de contas, sistemas obrigatorios;

Potencial irregularidade de contas ou sangdes.

ANANENENEN

Neste caso a pontuacéo padrdo adotada é:
Materialidade: 3

Relevancia: 3

Criticidade: 3

Total: 9 (ALTO)

ANANENEN

Pontuacdo Final da Area = Média dos pontos das perguntas

ESCALA DE AVALIACAO
Respostas: Sim |N&o |Parcial [N&o se aplica

RESUMO E CLASSIFICACAO DOS PROCEDIMENTOS BASE

1. Planejamento Orcamentario (3 questdes)

 Municipio de Rio Bonito do Iguagu

N° | Tema Resumido Pontos Classificagdo
1 | Compatibilidade LDO/PPA/LOA 9 Alto
2 | Plano de trabalho contemplado na LOA 8 Alto
3 | Diretrizes do PPA conforme necessidades 8 Alto

2. Duodécimo (3 questoes)

N° | Tema Resumido Pontos Classificacdo
4 | Repasse no prazo legal 9 Alto
5 | Valores dentro dos limites legais 9 Alto
6 | Devolucgdo de sobras 8 Alto

3. Gestdo Orcamentaria e Financeira (13 questdes)

N° | Tema Resumido Pontos

Classificagéo

7 | Planejamento para aquisi¢des

Médio

7
8 | Consulta contabil prévia 8 Alto
9 | Créditos adicionais legais 9 Alto
10 | Conformidade dos pagamentos 9 Alto
11 | Regularidade prestagédo contas despesas 9 Alto
12 | Especificagdes em empenhos 7 Médio
13 | Compatibilidade com PPA/LDO 9 Alto
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14 | Observancia Lei 14.133/2021 9 Alto
15 | Classificacdo contabil correta 8 Alto
16 | Publicidade e envio ao TCE 9 Alto
17 | Conciliagdes bancérias 9 Alto
18 | Controle pagamento fornecedores 8 Alto
19 | Retencéo e repasse encargos 9 Alto
4. Audiéncias Publicas — Leis Or¢camentérias (3 questdes)
N° | Tema Resumido Pontos Classificagédo
20 | Realizacdo de audiéncia 8 Alto
21 | Registro de ata e presenca 6 Médio
22 | Publicidade no site 7 Médio
5. Audiéncia Metas Fiscais (4 questdes)
N° | Tema Resumido Pontos Classificacdo
23 | Atendimento formal pelo Executivo 8 Alto
24 | Lista de presenca 6 Médio
25 | Declaracéo no TCE 9 Alto
26 | Ata declarada 7 Médio
6. RGF (2 questdes)
N° | Tema Resumido Pontos Classificagdo
27 | Publicacdo no diario oficial 9 Alto
28 | Publicidade no TCE 9 Alto
7. Gasto com Pessoal (11 questdes)
N° | Tema Resumido Pontos Classificagdo
29 | Controle de frequéncia 8 Alto
30 | Horas extras regulamentadas 8 Alto
31 | Horas extras dentro limites 9 Alto
32 | Banco de horas 7 Médio
33 | Férias no prazo 7 Médio
34 | Licengas legais 7 Médio
35 | Gratificagdes legais 9 Alto
36 | Salarios e subsidios legais 9 Alto
37 | Progressdo funcional 8 Alto
38 | Publicagéo remuneracdo 9 Alto
39 | Pagamentos por adiantamento 8 Alto
8. Limites Constitucionais (4 questdes)
N° | Tema Resumido Pontos Classificacdo
40 | Limite 7% duodécimo 9 Alto
41 | Limite total Legislativo 9 Alto
42 | Limite 70% folha 9 Alto
43 | Extrapolacdo e providéncias 9 Alto
9. SIM-AM / SIAP (2 questdes)
N° | Tema Resumido Pontos Classificacdo
44 | Remessa SIM-AM 9 Alto
45 | Remessa SIAP-FP 9 Alto




SLATIVG
¥ 4’04’

Camara Municipal

10. Prestacdo de Contas Anual — PCA (11 questdes)

ESTADO DO PARANA
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N° | Tema Resumido Pontos Classificacdo
46 | Itens conforme IN TCE 9 Alto
47 | Documentacédo ClI 8 Alto
48 | Prazo envio PCA 9 Alto
49 | Escopo atendido 9 Alto
50 | Apontamentos TCE 8 Alto
51 | Conclusdo das contas 9 Alto
52 | Ressalvas/recomendacfes 8 Alto
53 | Irregularidades 9 Alto
54 | Remessas SIM-AM vinculadas 9 Alto
55 | Relatério Controle Interno 9 Alto
56 | Publicacdo Balango/RGF 9 Alto
11. LicitacGes (7 questdes)
N° | Tema Resumido Pontos Classificacdo
57 | Limites legais respeitados 9 Alto
58 | Fases do processo 9 Alto
59 | Inexigibilidade legal 9 Alto
60 | Pregdo 8 Alto
61 | Aditivos contratuais 9 Alto
62 | Servigos continuados 8 Alto
63 | Pagamentos corretos 9 Alto
12. Diarias (15 questBes)
N° | Tema Resumido Pontos Classificagdo
64 | Observancia a Lei n® 1.163/2017 9 Alto
65 | Compatibilidade com interesse publico 9 Alto
66 | Correlacdo com atribui¢bes do cargo 9 Alto
67 | Publicacdo no Diério Oficial 9 Alto
68 | Publicidade no Portal da Transparéncia 9 Alto
69 | Solicitacdo antecipada (2 dias) 6 Médio
70 | Formulério preenchido e assinado 6 Médio
71 | Despacho da autoridade competente 9 Alto
72 | Restituigdes conforme legislacdo 9 Alto
73 | Documentagao comprobatdria no prazo 9 Alto
74 | Controle de ndo prestacdo de contas 9 Alto
75 | Respeito aos valores fixados 9 Alto
76 | Formularios completos e assinados 6 Médio
77 | Empenho, liquidagdo e pagamento regulares 9 Alto
78 | Conformidade com Lei n° 1.428/2023 9 Alto
13. Frota (10 questdes)
N° | Tema Resumido Pontos Classificagdo
79 | Controle de autorizacoes de saida (Km x hoddémetro) 7 Médio
80 | Controle de abastecimento 8 Alto
81 | Controle de bordo (diario de uso) 7 Médio
82 | Manutengdo em empresa credenciada 8 Alto
83 | Relatdrios de custo por veiculo/Km rodado 7 Médio
84 | Seguro e vistoria regular dos veiculos 8 Alto
85 | Identificacdo oficial dos veiculos 6 Médio
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86 | Cobranca de multas do condutor responsavel 8 Alto
87 | Registro individual de materiais e servigos 7 Médio
88 | Controle individualizado e tempestivo dos custos 8 Alto
14. Patrimonio (13 questdes)
N° | Tema Resumido Pontos Classificacdo
89 | Registro contabil individualizado dos bens méveis 9 Alto
90 | Especificacdo completa dos bens 7 Médio
91 | Registro de distribuicdo e termo de responsabilidade 9 Alto
92 | Organizacdo e arquivamento dos processos patrimoniais 7 Médio
93 | Registro analitico com valor e responsavel 9 Alto
94 | Procedimentos de baixa (inservivel, extravio, doagéo etc.) 9 Alto
95 | Controle cadastral completo (registro, empenho, fornecedor etc.) | 9 Alto
96 | Comunicacdo de ocorréncias ao setor competente 8 Alto
97 | Atualizacdo dos valores patrimoniais 8 Alto
98 | Sistema informatizado compativel com contabilidade 9 Alto
99 | Inventério fisico anual com identificacdo 9 Alto
100 | Controle de movimentacdo e transferéncias 8 Alto
101 | Compatibilidade sistema patrimonial x contabilidade 9 Alto
102 | Registro contabil individualizado dos bens moéveis 9 Alto
15. Almoxarifado (2 questBes)
N° | Tema Resumido Pontos Classificagdo
103 | Controle entrada/saida 7 Médio
104 | Registro contabil baixa 8 Alto
16. ITP — TCE/PR (16 questdes)
N° | Tema Resumido Pontos Classificagdo
105 | Sitio Oficial atualizado e funcional 8 Alto
106 | Acessibilidade conforme normas vigentes 7 Médio
107 | Estrutura Organizacional publicada 8 Alto
108 | Atos Oficiais devidamente publicados 9 Alto
109 | Radar da Transparéncia monitorado 8 Alto
110 | Publicacio completa das Receitas 9 Alto
111 | Publicacédo detalhada das Despesas 9 Alto
112 | Convénios e Transferéncias divulgados 8 Alto
113 | Informagdes de Recursos Humanos 9 Alto
114 | Publicacdo de Diérias 9 Alto
115 | LicitagOes e Contratos publicados 9 Alto
116 | Obras (quando houver) publicadas 8 Alto
117 | Planejamento e Prestacdo de Contas divulgados 9 Alto
118 | Servico de Informacéo ao Cidaddo (SIC) funcional 8 Alto
119 | Ouvidoria ativa e com relatdrios 8 Alto
120 | LGPD e Governo Digital implementados 8 Alto
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QUESTOES RELATIVAS AOS PROCEDIMENTOS BASE

Procedimento: Planejamento Orcamentério — LDO, LOA e PPA
Periodo: abril, julho e setembro

Periodicidade: circunstancial

QUESTAO

ESCALA CRITERIOS CLASSIFICACAO | EVIDENCIA/
DO RISCO OBSERVACAO
Sim | Ndo | Parcial | Ndo | Materialidade | Relevancia | Criticidade | Pontuagéo Baixo (até 4)
se Baixa (1) Baixa (1) | Baixa (1) Médio (5a7)
aplica | Meédia (2) Média (2) | Média (2) Alto (8a9)
Alta (3) Alta (3) Alta (3)

As metas e prioridades
(LDO), diretrizes, objetivos
e metas (PPA), e previsédo
da receita e fixacdo da
despesa (LOA)
correspondentes a Cémara
nas pegas orcamentarias
estdo compativeis entre si?

As atividades de trabalho e
estimativa dos  recursos
correspondentes ao plano de
trabalho da Camara para o
ano corrente foram
contempladas na proposta
da LOA conforme as
necessidades do
Legislativo?
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A proposta correspondente
a Camara para elaboragdo
do PPA conttm as
diretrizes, objetivos e metas
previamente planejados pela
Camara e em observancia as
suas necessidades?

Procedimento: Suprimento Financeiro — Duodécimo

Periodo: janeiro a dezembro

Periodicidade; mensal/continua

PERGUNTA ESCALA CRITERIOS CLASSIFICACAO | EVIDENCIA/
DO RISCO OBSERVACAO
Sim | N&o | Parcial | N& | Materialidade | Relevancia | Criticidade | Pontuagdo Baixo (até 4)
se Baixa (1) Baixa (1) | Baixa (1) Medio (5a7)
aplica Meédia (2) Média (2) | Média (2) Alto (8a9)
Alta (3) Alta (3) Alta (3)

O duodécimo mensal da
Camara  Municipal  foi
repassado no prazo legal?

Os valores dos suprimentos
repassados estdo de acordo
com a programagao
financeira e nos limites
legais?
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A devolucdo das sobras
ocorreu em conformidade
com a norma vigente?

Procedimento: Gestdo Orgcamentaria e Financeira

Periodo: abril, agosto e dezembro

Periodicidade: quadrimestral

PERGUNTA

ESCALA CRITERIOS CLASSIFICACAO | EVIDENCIA/
DO RISCO OBSERVACAO
Sim | Ndo | Parcial | N&o | Materialidade | Relevancia | Criticidade | Pontuacéo Baixo (até 4)
se Baixa (1) Baixa (1) | Baixa (1) Medio (5a7)
aplica Média (2) Média (2) | Média (2) Alto (8 a9)
Alta (3) Alta (3) Alta (3)

Houve planejamento das
unidades administrativas

da Célmara para as
necessidades da
administragdo, para efeitos
de aquisicao?

Houve consulta a unidade
contabil e financeira no que
se refere a disponibilidade
orcamentaria e financeira
nos processos de
contratacao?

Se os créditos adicionais
tém sido processados com
base em autorizacdo em
Resolucdo de acordo com a
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Lei Federal n° 4.320 e
publicados em jornal oficial
e indicam as fontes de
recursos?

Os processos de pagamento
estdo em

conformidade  com 0S
quesitos formais e legais?

Os processos de pagamento
estdo regulares e em boa
ordem quanto a sua
fidedignidade na aplicacéo e
prestacdo de contas das
despesas realizadas?

Existe descricOes e
especificagbes lancadas nas
notas de empenho, notas
fiscais, recibos e cota¢des de
precos, nos casos de
aquisicdes por dispensa de
licitacéo, e outros
documentos similares?

A despesa foi fixada
conforme os dispositivos
legais do Plano Plurianual -
PPA, Lei de Diretrizes
Orcamentérias

LDO, principalmente quanto
a  compatibilidade  das
acoes?

Houve observancia das
condigbes e procedimentos
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para a realizacdo da despesa,
especialmente do previsto
na Lei n° 14,133, de 1° de
abril de 20217

Se a despesa foi classificada
adequadamente

conforme o Plano de
Contas?

Houve cumprimento da
publicidade dos relatérios de
gestdo fiscal e da execucdo
orcamentaria e sua
tempestiva informacdo ao
Tribunal de Contas do
Estado do Parana?

Existe controle das
conciliagbes bancérias
comprovando a real situacdo
financeira da entidade?

Existe controle no
pagamento de fornecedores,
considerando a emissdo da
liquidacdo, o prazo de
pagamento, e se houve o
pagamento com juros e
corregdes e justificativas
para estas ac0es?

Houve retencéo dos
encargos, bem como as
contribuicdes
previdenciarias e seu devido
e tempestivo repasse ao
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orgdo arrecadador?
Procedimento: Audiéncias Publicas — Leis Or¢camentarias
Periodo: LDO: abril a junho
LOA: setembro a dezembro
PPA: agosto a dezembro
Periodicidade: circunstancial
PERGUNTA ESCALA CRITERIOS CLASSIFICACAO EVIDENCI@/
DO RISCO OBSERVACAO
Sim | Ndo | Parcial | N&o | Materialidade | Relevancia | Criticidade | Pontuacéo Baixo (até 4)
se Baixa (1) Baixa (1) | Baixa (1) Médio (5a7)
aplica Média (2) Média (2) | Média (2) Alto (8a9)
Alta (3) Alta (3) Alta (3)

Foi devidamente realizada
Audiéncia  Publica  na
comissdo de Economia,
Finangas e Fiscalizagdo da
Cémara para cada uma das
leis orcamentérias?

A lista de presentes e a ata
da audiéncia publica foram
registradas em livro?

Foi dada a devida
publicidade as Audiéncias
Publicas no site e portal de
transparéncia?
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Procedimento: Audiéncia Publica — Metas Fiscais
Periodo: fevereiro, maio e setembro
Periodicidade: quadrimestral
PERGUNTA ESCALA CRITERIOS CLASSIFICACAO | EVIDENCIA/
DO RISCO OBSERVACAO
Sim | N&o | Parcial | N& | Materialidade | Relevancia | Criticidade | Pontuagédo Baixo (até 4)
se Baixa (1) Baixa (1) | Baixa (1) Medio (5a7)
aplica Média (2) Média (2) | Média (2) Alto (8a9)
Alta (3) Alta (3) Alta (3)

Os quesitos formais e legais
por parte do  Poder
Executivo quanto a
realizacgdo de Audiéncia
Publica na Comissdo de
Financas da Céamara da
avaliagdo do cumprimento
das metas fiscais a cada
guadrimestre foram
atendidos?

Foram colhidas assinaturas
dos presentes na lista de
presenca?

Foi realizada a declaracéo
da Audiéncia Puablica das
Metas Fiscais por parte da
Camara Municipal junto a
pagina do Tribunal de
Contas do Estado do Parana
na internet conforme
Agenda de Obrigagdes?
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A ata e lista de presenca
foram declaradas?

Procedimento: Controle do Relatério de Gestao Fiscal — RGF

Periodo: julho e janeiro
Periodicidade; semestral

PERGUNTA ESCALA CRITERIOS CLASSIFICACAO | EVIDENCIA/
DO RISCO OBSERVACAO
Sim | N&o | Parcial | N&o | Materialidade | Relevancia | Criticidade | Pontuagdo Baixo (até 4)
se Baixa (1) Baixa (1) | Baixa (1) Médio (5a7)
aplica Média (2) Média (2) | Média (2) Alto (8a9)
Alta (3) Alta (3) Alta (3)
Foi formalizada a
publicacdo no diario oficial
do Municipio nos termos
da Agenda de ObrigacGes
do Tribunal de Contas,
especialmente no que se
refere ao cumprimento do
prazo?
Foi dada publicidade do
RGF na pagina do Tce-pr?
Procedimento: Controle de gasto com pessoal
Periodo: janeiro a dezembro
Periodicidade: mensal/continua
PERGUNTA ESCALA CRITERIOS CLASSIFICACAO | EVIDENCIA/

DO RISCO

OBSERVACAO
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Sim

Parcial

Nao
se
aplica

Materialidade
Baixa (1)
Média (2)

Alta (3)

Relevancia
Baixa (1)
Média (2)

Alta (3)

Criticidade
Baixa (1)
Média (2)

Alta (3)

Pontuacéo

Baixo (até 4)
Médio (5a7)
Alto (8a9)

A frequéncia dos
servidores € controlada
através de registro ponto?

Os servidores realizam
horas extras? Existe lei
interna que regulamente?
Se sim, verificar se estas
foram autorizadas pela
autoridade competente.

As horas extras estdo de
acordo com o ponto e nos
limites estabelecidos pela
lei?

Ha lei que regulamenta
banco de horas na
Camara?

As férias sdo concedidas
no prazo legal?

As licencas  quando
concedidas  estdo  de
acordo com a solicitacdo e
0 regime juridico do
servidor?

As gratificacoes
concedidas aos servidores
efetivos estdo previstas na
legislagcdo local e foram
concedidos através de ato
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devidamente publicado?

Os salarios pagos aos
servidores e 0s subsidios
pagos aos  vereadores
atendem 0s requisitos das
normas legais?

Ha controle quanto a
conquista do direito a
progressao funcional?

Os valores dos subsidios e
da  remuneracdo  dos
cargos estdo sendo
publicados no Portal de
Transparéncia da Camara?

Os pagamentos por
adiantamento observam a
Resolucdo n° 141/2023 de
14 de junho de 2023?

Procedimento: Controle dos limites constitucionais

Periodo: abril, agosto e dezembro

Periodicidade: quadrimestral

PERGUNTA

ESCALA

CRITERIOS

CLASSIFICACAO
DO RISCO

EVIDENCIQ/
OBSERVACAO

Sim

Nao

Parcial

Né&o
se
aplica

Materialidade
Baixa (1)
Média (2)

Alta (3)

Relevancia
Baixa (1)
Média (2)

Alta (3)

Criticidade
Baixa (1)
Média (2)

Alta (3)

Pontuacéo

Baixo (até 4)
Médio (5a7)
Alto (8a9)

A Receita Orcamentaria
do Municipio relativa ao
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ano anterior esta sendo
observada para fins de
calculo do limite de
repasse do duodécimo do
Poder Legislativo (7%)?

Estd sendo respeitado o
total de gastos do Poder
Legislativo no exercicio
corrente para fins de
cumprimento dos limites
constitucionais?

Ha observancia do limite
maximo de 70% da
receita da Camara com
folha de pagamento,
incluido o gasto com o
subsidio dos Vereadores?

Houve extrapolacdo dos
limites  constitucionais
com pessoal?  Estdo
sendo tomadas as devidas
providéncias para
reducdo da despesa para
reconducdo aos limites
legais e 0 que esta sendo
feito?

Procedimento: Sistemas de Informagdes — SIM-AM e SIAP

Periodo: janeiro a dezembro

Periodicidade: bimestral

PERGUNTA

ESCALA

CRITERIOS

CLASSIFICACAO
DO RISCO

EVIDENCIQ/
OBSERVACAO
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Sim | Ndo | Parcial | Né&o Materialidade | Relevancia | Criticidade | Pontuagdo Baixo (até 4)
se Baixa (1) Baixa (1) | Baixa (1) Médio (5a7)
aplica Média (2) Média (2) | Média (2) Alto (8 a9)
Alta (3) Alta (3) Alta (3)
Foram  enviadas as
remessas do SIM-AM ao
Tribunal de Contas nos
prazos estabelecidos na
Agenda de Obrigacbes?
Foram  enviadas as
remessas do SIAP-FP ao
Tribunal de Contas nos
prazos estabelecidos na
Agenda de Obrigagdes?
Procedimento: Prestacdo de Contas Anual — PCA
Periodo: janeiro a marco
Periodicidade: circunstancial
PERGUNTA ESCALA CRITERIOS CLASSIFICACAO | EVIDENCIA/
DO RISCO OBSERVACAO
Sim | Nédo | Parcial | N&o | Materialidade | Relevéncia | Criticidade | Pontuacéo Baixo (até 4)
se Baixa (1) Baixa (1) | Baixa (1) Médio (5a7)
aplica | Meédia (2) Média (2) | Média (2) Alto (8a9)
Alta (3) Alta (3) Alta (3)

Os itens de analise/pontos de
controle a serem avaliados

pelo  TCE-PR  conforme
Instrucdo Normativa emitida
pela corte estdo sendo

atendidos?
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A documentacdo necessaria
para elaboracéo do relatério de
Controle Interno, parte
integrante da PCA estd em
dia?

O prazo estabelecido pelo TCE
para envio da Prestacdo de
Contas foi cumprido?

O escopo e itens de analise
esta sendo atendido nos termos
da legislagdo aplicavel e se a
documentacdo necessaria para
autuacdo do processo da PCA
esta sendo contemplada?

Houve fato ndo abrangido no
escopo de analise, mas,
apurado em outras
circunstancias pelo TCE
(procedimentos especificos de
fiscalizagdo)? Se sim, qual foi?
Foi resolvido? Houve
Apontamento Preliminar de
Acompanhamento — APA?

A concluséo das contas da
Céamara referente o Exercicio
financeiro foram pela
regularidade/regularidade com
ressalvas/regularidade com
recomendacdes/irregularidade?

Em caso de regularidade com
ressalva ou recomendacoes,
qual foi o motivo? Foram




\SLATIVG
\f’G e,

ESTADO DO PARANA
Municipio de Rio Bonito do Iguacu
Camara Municipal

20

indicadas sancbes e medidas
legais aplicaveis?

Em caso de irregularidade,
qual foi o motivo? Foram
evidenciadas e delimitadas as
responsabilidades? Foram
indicadas as sancOes e
medidas legais aplicaveis?

As remessas mensais do SIM-
AM foram  devida e
tempestivamente enviadas para
posterior protocolizacdo do
processo da PCA?

O Relatério do Controle
Interno foi enviado?
Contemplou o0s elementos
exigidos pelo TCE na
Instrucdo  Normativa  do
escopo? As atividades
desenvolvidas pelo Cl estdo
sendo descritas no relatorio? A
metodologia utilizada esta
descrita?

O balanco patrimonial foi
publicado tempestivamente?

O RGF foi publicado
tempestivamente?

Procedimento: Andlise dos Processos Licitatorios

Periodo: margo, junho, setembro e dezembro

Periodicidade: trimestral
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PERGUNTA ESCALA CRITERIOS CLASSIFICACAO | EVIDENCIA/
DO RISCO OBSERVACAO
Sim | Nao | Parcial | Né&o Materialidade | Relevancia | Criticidade | Pontuagéo Baixo (até 4)
se Baixa (1) Baixa (1) | Baixa (1) Médio (5a7)
aplica Média (2) Média (2) | Média (2) Alto (8a9)
Alta (3) Alta (3) Alta (3)

Os limites de valores
estabelecidos pela Lei de
Licitacbes estdo sendo
respeitados?

As fases nos processos

licitatérios estdo
ocorrendo em
conformidade com a lei?
Pedido para a

contratagcdo; Motivagéo;
Pesquisa de  pregos
(orcamentos);  Dotagéo

contabil; Pareceres
técnicos ou juridicos;
Fundamentacéo;

Homologacdo; Extrato e
Contrato;

Houve processo  de
inexigibilidade de
licitagdo no decorrer do
ano? Se sim, foram
realizados em
conformidade com a
legislagdo aplicavel?

Houve pregédo?
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Houveram alteracdes
contratuais (aditivos):
repactuagoes,
reequilibrio, reajuste,
acréscimo ou supressao?
Houve contratos de
prestacdo de servigos
continuados?
Os pagamentos de bens e
servicos estdo  sendo
feitos devidamente?
Procedimento: Analise dos Processos de concessao de diarias
Periodo: janeiro a dezembro
Periodicidade: mensal/continua
PERGUNTA ESCALA CRITERIOS CLASSIFICACAO | EVIDENCIA/
DO RISCO OBSERVACAO
Sim | Ndo | Parcial | Né&o Materialidade | Relevancia | Criticidade | Pontuagéo Baixo (até 4)
se Baixa (1) Baixa (1) | Baixa (1) Médio (5a7)
aplica Média (2) Média (2) | Média (2) Alto (8a9)
Alta (3) Alta (3) Alta (3)

Ha fiel observancia a Lei
Municipal n® 1.163/2017
(lei

das diérias) em todas as
devidas fases do
processo?

@) deslocamento é
compativel com o
interesse publico?
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O deslocamento tem
correlacédo com as
atribuicdes do cargo?

O ato de autorizacdo da
diaria é publicado no
Diério Oficial do
Municipio?

E dada publicidade dos
processos de concessoes
de diarias no Portal de
Transparéncia da
Camara?

A solicitacdo de diaria é
feita  antecipadamente
(dois dias antes da
realizacdo da viagem)?

Todos os demais campos
do requerimento  sdo
preenchidos pelo
requerente e devidamente
assinados?

O Presidente do
Legislativo ou Vice-
presidente (quando este
ultimo for o caso) faz os
devidos despachos,
assina e justifica quando
for o caso?

As restituicGes de diarias
(quando e se houve)
estdo em conformidade
com a legislacdo
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municipal?

A documentacéo
comprobatoria da
realizagdo da viagem,
apresentada pelo
beneficiario, encontra-se
em boa ordem e nos
termos da Lei de diarias
da Camara, bem como
apresentada no
transcurso  do  prazo
legal?

Durante o periodo da
analise ocorreram casos
de ndo prestacdo de
contas; Se sim relatar,
bem como as penalidades
aplicadas?

Os valores fixados estdo
sendo respeitados?

Todos os formularios sdo
devidamente preenchidos
e assinados?

As notas fiscais, de
empenho, liquidacdo e
pagamento estdo em
conformidade com a
legislacao?

O pagamento de despesas
com passagens aéreas se
encontram na
conformidade da Lei n°
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1.428/2023 de 9 de
mar¢co de 2023 que
Altera dispositivos da Lei
1.163/2017?
Procedimento: Analise do controle de frota
Periodo: abril, agosto e dezembro
Periodicidade: quadrimestral
PERGUNTA ESCALA CRITERIOS CLASSIFICACAO EVIDENCIAN\/
DO RISCO OBSERVAGCAO
Sim | Nao | Parcial | Né&o Materialidade | Relevancia | Criticidade | Pontuagéo Baixo (até 4)
se Baixa (1) Baixa (1) | Baixa (1) Médio (5a7)
aplica Média (2) Média (2) | Média (2) Alto (8a9)
Alta (3) Alta (3) Alta (3)

As informaces contidas
nas autorizacbes de
saidas de  veiculos
(quilometragem X
hoddmetro) estdo em dia
e em conformidade a
legislagdo aplicavel?

Ha controle de
abastecimento?

Ha controle de bordo?

O abastecimento e o0s
servicos de manutengéo
do veiculo estdo sendo
realizados no
estabelecimento

comercial  credenciado
vencedor do certame
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licitatorio mediante
autorizacao da autoridade
competente?

Ha  relatérios  com
informacdes como: custo
de manutencdo de cada
veiculo, custo do Km
rodado, consumo por Km
rodado?

Os veiculos da Camara
possuem seguro e Sao
vistoriados por
profissional/empresa
habilitados?

Os veiculos da Camara
estdo devidamente
identificados?

As infracbes de trénsito
sdo cobradas do
condutor?

O  fornecimento  de
materiais e servicos estdo
registrados em ficha
individual para cada
veiculo?

Os custos de manutengéo
dos veiculos estdo sendo
realizados de forma
individualizada e
tempestiva com base nos
dados extraidos das
fichas e outros?
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Procedimento: Controle da gestéo patrimonial
Periodo: dezembro
Periodicidade: anual
PERGUNTA ESCALA CRITERIOS CLASSIFICACAO EVIDENCIA:/
DO RISCO OBSERVAGCAO
Sim | Nao | Parcial | Né&o Materialidade | Relevancia | Criticidade | Pontuagéo Baixo (até 4)
se Baixa (1) Baixa (1) | Baixa (1) Médio (5a7)
aplica Média (2) Média (2) | Média (2) Alto (8a9)
Alta (3) Alta (3) Alta (3)
Os bens moveis

adquiridos pela Camara
tém registro contabil no
permanente em conta
especifica e
individualizada?

As especificagbes  dos
bens é completa?

Ha registro de:
Distribuicdo dos bens
moveis; Afixacdo de
chapas de identificagéo
com namero do registro;
Emissdo de termo de
responsabilidade; Nome
do responsavel pela carga
e guarda dos bens?

O registro dos bens
moveis esta organizado
em processos e arquivado
em ordem?




\SLATIVG
\f’G e,

ESTADO DO PARANA
Municipio de Rio Bonito do Iguacu
Camara Municipal

28

Os bens moveis tém
registro analitico
individualizado com
indicagdo do  valor,
caracteristicas e dos
responsaveis pela sua
guarda e administragdo?

Ocorre recolhimento por
inservibilidade, perda ou
extravio, furto ou roubo,
alienacdo, doagéo,
desnecessidade,
obsoletismo,
Redistribuicéo;
Empréstimo, troca ou
transferéncia; Baixa, etc?

No controle cadastral dos
bens moveis ha
informacdes de: NUmero
do registro cadastral;
Requisitante do bem;
Nomenclatura e
descri¢do do bem; Dados
do fornecedor; NUmero
da Nota de Empenho,
valor e fonte de recursos;
Movimentacdo de carga,
etc?

As ocorréncias com 0s
bens sdo comunicadas
pelos responsaveis ao
Departamento
competente?
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Os valores dos bens
mbveis estdo atualizados
de acordo com os valores
reais/atuais?

Existe um sistema de
controle patrimonial,
conferindo os dados de
movimentag&o, bem
como os saldos existentes
se estdo atualizados e
compatibilizados com as
existéncias fisicas,
possibilitando
demonstrar a real
situacdo patrimonial da
entidade?

Existe inventario fisico
dos bens, com a
respectiva identificacéo e
localizag&o dos bens?

Existe controle de
movimentagdo dos bens,
guanto a transferéncias e
responsabilidades sobre
0S mesmos, bem como
quanto a inscricdo e
baixa?

Ha ocorréncia de
processos administrativos
qguanto a desvio, roubo
ou desaparecimento de
bens, exigindo as
medidas cabiveis quando
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necessario?
As  informacBes do
sistema patrimonial estdo
em compatibilidade com
0s registros contabeis,
principalmente quanto a
doacGes, permutas,
alienacGes, baixas e
outras movimentagoes?
Procedimento: Analise do almoxarifado e material de consumo
Periodo: abril, agosto e dezembro
Periodicidade: quadrimestral
PERGUNTA ESCALA CRITERIOS CLASSIFICACAO EVIDENCIA:/
DO RISCO OBSERVACAO
Sim | Ndo | Parcial | Né&o Materialidade | Relevancia | Criticidade | Pontuagéo Baixo (até 4)
se Baixa (1) Baixa (1) | Baixa (1) Médio (5a7)
aplica Média (2) Média (2) | Média (2) Alto (8a9)
Alta (3) Alta (3) Alta (3)

Ha controle fisico da
entrada e saida dos

materiais do
Almoxarifado?

As saidas do
Almoxarifado sdo

registradas com base em
requisicdes  expedidas

pelas Unidades
Administrativas e
informadas a

contabilidade para
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registro de baixa? | ] | | | | | | | |

Procedimento: Acompanhamento, monitoramento e avaliacdo do Indice de Transparéncia da Administracdo Publica - ITP-TCE/PR
Periodo: janeiro a dezembro
Periodicidade: anual/continua

PERGUNTA ESCALA CRITERIOS CLASSIFICACAO | EVIDENCIA/
DO RISCO OBSERVACAO
Sim | Nao | Parcial | Né&o Materialidade | Relevancia | Criticidade | Pontuagéo Baixo (até 4)
se Baixa (1) Baixa (1) | Baixa (1) Médio (5a7)
aplica Média (2) Média (2) | Média (2) Alto (8a9)
Alta (3) Alta (3) Alta (3)
Sitio Oficial

Acessibilidade

Estrutura Organizacional

Atos Oficiais

Radar de Transparéncia

Receitas

Despesas

Convénios e
Transferéncias

Recursos Humanos

Diérias

LicitacOes e Contratos

Obras

Planejamento e Prestacdo
de Contas

SIC
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Ouvidoria

LGPD e Governo Digital

Atividades Finalisticas

DISPOSICOES FINAIS

O presente Plano podera ser ajustado ao longo do exercicio para atender demandas emergenciais, determinacGes do Tribunal de Contas ou necessidades da
Mesa Diretora.




